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Startseite

Herzlich willkommen beim Eventlotsen!

News

Die Seite des Eventlotsen ist ein ,One

Pager”. Sie erreichen die einzelnen

MenUpunkte entweder Uber die obere

Menuleiste oder Uber das Herunter-

scrollen auf der Seite.

Hier finden Sie folgende Menipunkte:

>

News

Servicebereich

Flachen (mit Flachensuche)
Login zum internen Planungstool

Kontakt
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Offentlicher Bereich Hamburg

News & Servicebereich

H =

= | | Im Bereich ,News” finden Sie aktuelle
News Neuigkeiten zum Thema Public Events in
Hamburg. Uber ,mehr erfahren” gelangen

Sie zum Gesamtartikel.

Unter ,Service” finden Sie Informationen
zu den genannten Uberpunkten. Durch

Service
P 5 klicken auf den einzelnen Uberpunkt oder
auf den Button ,mehr erfahren” gelangen
0 M = \ Sie auf die Detailseite, wo Sie viele
hilfreiche Links und Dokumente zum
et ' S Download finden.
[ v o |
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Offentlicher Bereich

_iii_
—
Hamburg

Flachen

Flachen

Flachensuche

Im Bereich ,Flachen” gelangen Sie durch
klicken auf die rot markierten Bereiche in
der Karte zu der jeweiligen Detailansicht
der Flache.

Wenn Sie auf den Button ,Flachensuche”
klicken, erreichen Sie eine ausfuhrliche
Suchmaske sowie eine Auflistung aller

eingetragenen Flachen darunter.

Hier konnen Sie nach verschiedenen
Kriterien filtern und so nach der
entsprechenden Veranstaltungsflache

suchen.
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Offentlicher Bereich Hamburg

Flachensuche

Uber das Klicken auf das Fahnchen @
L — in der Aktionszeile gelangen Sie zu der

z
H
i

genauen Verortung der Flache in der
Karte. Durch klicken auf das Auge »
in der Aktionszeile 6ffnet sich die

e 9@ 9 9 o

.....

Detailansicht der jeweiligen Flache.

Sie konnen ihre Auswahl auch
- exportieren (Button unterhalb oder
oberhalb der Tabelle).

@ @ 9@ 9 9@ 9 9 9 9 9 9 9 o

In der Kopfzeile haben Sie des Weiteren

33219

@ 4.6 0 0/ 0 0 6 9 06 0 0 0 0 66 06 6 06 0 06 6 0 0 o 0 o

die Moglichkeit, Filterungen

vorzunehmen.
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Offentlicher Bereich Hamburg

Flachendetailansicht

Ao

In der Flachendetailansicht finden Sie
weitergehende Informationen zu der
Flache, welche Sie sich auch als

,Datenblatt” herunterladen konnen.

Hier finden Sie die genaue Adresse, den

S— Ansprechpartner auf Flachengeberseite,

spezielle Hinweise und

Flache Lage

Sonderrestriktionen, die Nutzflachen

Flachengeber Ansprechpartner

sowie Informationen zu

info@MafenCity.com

Bodenbeschaffenheit, Strom- und

o Hinwels

Wassergegebenheiten.

Unter Dokumente stehen zudem Bilder,

Nutzflache Offentliche Verkehrsmittel
weitere Ansprechpartner und eventuelle

Beschreibung

Zusatzdokumente zum Download bereit.

BENUTZERHANDBUCH EVENTLOTSE HAMBURG



Offentlicher Bereich

_iii_
—
Hamburg

Login
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Login

Planungstool Eventausschuss Hamburg

Kontakt

Cecilia von Hardenberg
i hamburg

Uber den Login-Bereich kdnnen sich
Veranstalter, welche aktuell ein Event in
Hamburg planen, zur Nutzung des

internen Planungstools anmelden.

Melden Sie sich bei Interesse bitte uber
.Neu registrieren” an. Sie erhalten dann
innerhalb von 24 Stunden ein Passwort
zugesendet, welches Ihnen den Zugang

ermoglicht. Die Eintragung eines Events
in den Kalender des internen Planungs-

tools ist hierfir verpflichtend.

Unter Planungstool & Eventausschuss
Hamburg erfahren Sie jeweils mehr tber
die Themen und konnen so entscheiden,

ob dieser Bereich fur Sie relevant ist.
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KAPITEL 2 ) )
PLANUNGSTOOL FUR VERANSTALTER/FLACHENGEBER
(Registrierung erforderlich)
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Planungstool fur Veranstalter/Flachengeber Hamburg

Einleitung

Der Terminkalender dient als internes Planungstool. Veranstalter konnen ihr Event in Hamburg
mit Basisdaten zu Zeit, Ort und Thema eintragen. Der Kalender ist exklusiv und ausschliellich fur
Veranstalter von Public Events sowie flir die entsprechenden Flachengeber verfligbar. Eine auf 5
Jahre angelegte Vorschau von geplanten Events, die ebenfalls ausschlieBlich fir Veranstalter und
Flachengeber zuganglich ist, kann friihzeitig auf zeitliche oder 6rtliche Uberschneidungen

aufmerksam machen.

Was bietet der Eventlotse Veranstaltern?

Bei der langfristigen Planung von Eventterminen ermoglicht der Eventlotse auf schnellem und
unburokratischem Weg die Kommunikation mit den Flachengebern wie auch zwischen den
einzelnen Veranstaltern.

Die Eintragung der verschiedenen Veranstaltungstermine im ganzen Hamburger Stadtgebiet soll
allen Parteien einen besseren Uberblick geben und somit gréRere Terminkollisionen méglichst

frithzeitig aufzeigen.
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Planungstool fur Veranstalter/Flachengeber Hamburg

Registrierung

Sollten Sie ein Event in Hamburg planen,
- kdnnen Sie den Termin in den Kalender
ventausschuss & Planungstool

ki des internen Planungstools eintragen.

Somit erhalten Sie zur besseren internen

Planung Einsicht auf weitere geplante

Veranstaltungstermine in Hamburg.

Wenn Sie Veranstalter sind, welches Event méchten Sie in das interne Planungstool eintragen?

Sollten Sie ein Event auf einer der
Premiumflachen Hamburgs planen, so

mussen sie eine Anmeldung beim

Eventausschuss vornehmen. Diese
erfolgt Uber eine Erweiterung lhrer
Eintragung im Kalender des internen

Planungstools.
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Planungstool fur Veranstalter/Flachengeber Hamburg

Startbereich

Folgende Funktionen erwarten Sie:

Guten Tag!

Herzlich willkommen beim Planungstool des Eventlotsen! n

Details zu lhrem Benutzerkonto. Hier

kdnnen Sie Ihr Passwort anpassen.

B Abmelden, bevor Sie die Seite verlassen

B Aufklappen des Mendus fur weitere
Funktionen (z.B.: Flachensuche/Kalender)

B Schliefen des Menus

G Tag! i
uten Tag B Startbereich

B Kalender fir Eventtermine / Einreichen

Herzlich willkommen beim Planungstool des Eventlotsen!

der Eventausschuss-Anmeldung

Flachensuche

BENUTZERHANDBUCH EVENTLOTSE HAMBURG
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Planungstool fur Veranstalter/Flachengeber Hamburg

Kalender

Folgende Mdoglichkeiten haben Sie:

Events

1 JEVE B Eventkalender, 5 Jahre im Voraus
A B Ansichtenwechsel
B Neues Event anlegen
B Nach Events suchen und filtern
B Nach den eigenen Events suchen
1. In der Suchmaske
2. Uber das Menii unter Kalender /
o e — meine Events
Eventsuche I
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Planungstool fur Veranstalter/Flachengeber Hamburg

Eventsuche

Folgende Mdoglichkeiten haben Sie:

Eventsuche

B Detaillierte Filtermoglichkeiten bei der
~~~~~~~~~~~~ S Suche nach Events und Eventzeitraumen

B Weitere Sortierungsmaoglichkeiten in der

Listenansicht

B Moglichkeit des Exports der
ausgewahlten Ubersicht

B Ansicht der Basisdaten der jeweiligen
Veranstaltungen

B Moglichkeiten der Ansicht von

Uberschneidungen (raumlich & zeitlich)

mit anderen eingetragenen Veranstal-

tungen
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Planungstool fur Veranstalter/Flachengeber Hamburg

Event anlegen

B Tragen Sie die Basisdaten lhres Events

Event Titel Ansprechpartner

ein und laden Sie eventuelle Dokumente
| . hoch.

(Sollten Sie das Event schon einmal

Kategorien (max. 2 auswiihlbar)

eingetragen haben, konnen Sie dieses

Andere Kategorien

Kopieren. Dies erfolgt Uber das lcon
,Event Kopieren” in der Liste unter

meine Events.)

| e B Setzen Sie das Hakchen, als Bestatigung
V Ihrer Kenntnisnahme der Regeln. Nur

| dann erscheint der ,Speichern” Button.

B Speichern Sie ihr Event. Es ist nun (nach

kurzer Bearbeitungszeit) fur alle

eingeloggten Benutzer im Kalender
sichtbar.

e o]
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KAPITEL 3
EVENTAUSSCHUSS-ANMELDUNG
(Events auf Premiumflachen)
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Eventausschuss-Anmeldung Hamburg

Einleitung

Uber die Eintragung eines Events in den internen Terminkalender erfolgen auch direkt
(Zusatzfelder) die Event-Anmeldungen flr die Premiumflachen Hamburgs beim Eventausschuss.

Hamburg und seine Flachen stellen fiir die Vielseitigkeit 6ffentlicher Events eine attraktive Biihne
dar. Dies beweist eine steigende Nachfrage der Veranstalter, insbesondere nach den Flachen im
Innenstadtbereich. Gleichzeitig wirken sich diese Events u.a. auf das Stadtbild, die Anlieger und
den Verkehr aus. Dadurch werden sie immer haufiger zum Gegenstand kontroverser Diskussionen
uber die Vor- und Nachteile einer hohen Eventdichte, insbesondere im Zentrum einer dynamischen
und lebendigen Stadt wie Hamburg. Um auf diese Entwicklung reagieren zu kénnen, wurde 2009

der Eventausschuss Hamburg gegrundet.

Aufgabe des Eventausschuss Hamburg ist es, noch vor dem amtlichen Genehmigungsverfahren
eingehende Vorschlage fur die Nutzung besonders begehrter 6ffentlicher Flachen, die
sogenannten Premiumflachen, zu bindeln und nach gesamtstadtischen Kriterien zu bewerten. Auf

dieser Basis spricht der Eventausschuss Hamburg anschlieBend eine Empfehlung aus.

BENUTZERHANDBUCH EVENTLOTSE HAMBURG
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Eventausschuss-Anmeldung Hamburg

Event beim Eventausschuss anmelden

B Sollten Sie eine Premiumflache

Besucherzahl pro Tag

C ausgewahlt haben, erscheint nach dem
Speichern ein weiterer Reiter

,Eventausschuss”. Um ein Event beim

‘ Eventausschuss anzumelden, mussen Sie

die zusatzlichen Felder ausfullen.

Klicken Sie auf den Reiter
,Eventausschuss” und fullen Sie die

Felder der erschienen Seite aus.

Flgen Sie Dokumente wie Konzepte,
Bilder, Aufbauplane, etc. unter

,Dokumente” an.
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Eventausschuss-Anmeldung Hamburg

Event beim Eventausschuss anmelden

Nun haben Sie zwei Mdglichkeiten:

Eventaussc hussanme Idung
el im: 01.04.2017 - 31.03.2018

B Sie konnen die Daten speichern und
weiter bearbeiten. Sie finden Ihre Daten
in diesem Fall im Menu unter ,meine

H Events”.

Bitten Denken Sie jedoch daran, das

damit lhre Eventausschuss-Anmeldung

nicht eingereicht ist. Dieses muss

fristgerecht tUber den Butten ,Speichern
& Anmelden” erfolgen.
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Eventausschuss-Anmeldung Hamburg

Event beim Eventausschuss anmelden

Sie konnen lhre Eventausschuss-

Anmeldung auch speichern und sofort

einreichen. Klicken Sie hierzu auf den

Butten ,Speichern & Anmelden”.

Nach Einreichen lhrer Eventausschuss-
Anmeldung erhalten Sie umgehend eine
Kopie lhrer Daten an die angegebene
E-Mail Adresse.
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Nitzliches

Sollten Sie eingeloggt sein und dann zurlick auf die Startseite des Eventlotsen gehen, bleiben Sie
eingeloggt. Uber die Flachensuche gelangen Sie wieder in den Login-geschiitzten Bereich.
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